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按照国务院办公厅《关于加快推进“一件事一次办”打造政务服务升级版的指导意见》（国办发〔2022〕32号）有关要求，为确保企业和个人政务服务“一件事一次办”落实落地，现结合我省工作实际，制定灵活就业“一件事一次办”业务流程和办理规范如下：
一、主题事项
灵活就业“一件事一次办”包含就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记、基本医疗保险参保和变更登记、灵活就业人员社会保险费申报、灵活就业人员医疗保险费申报等6个事项的办理条件、办理情形、办理时限、一套材料、一张表单和线上线下办理流程等。
二、一次性告知
（一）办理条件
办理灵活就业“一件事一次办”应具备以下条件：
1.就业登记对象须在法定劳动年龄内；
2.就业登记对象人事档案须符合流动人员人事档案管理服务规定，且为省内各级公共档案管理服务存档人员。
（二）办理情形
灵活就业“一件事一次办”办理情形包括：无雇工的个体工商户、未在用人单位参加基本养老保险的非全日制就业人员、新就业形态就业人员以及在我省的其他灵活就业人员。
（三）办理时限
15个工作日。
（四）申报材料
灵活就业“一件事一次办”申报材料整合了办理就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记、基本医疗保险参保和变更登记、灵活就业人员社会保险费登记等事项的重复申报材料，以及通过电子证照和数据共享免于申报的材料，实行一套材料一次提交。如表1所示：
表1：灵活就业一套申报材料
	事项名称
	材料名称
	材料形式
	材料数量
	备注

	灵活就业
	1.户口簿或有效期内劳动合同
	原件
	1份
	户口簿本人页或劳动合同全部页面。扫描PDF

	
	3.转出档案介绍信或解除终止劳动关系协议
	原件
	1份
	档案在原存档机构为单位集体委托的须提供该材料，单位加盖公章，扫描PDF

	
	3、居民身份证
	原件
	1份
	上传身份证正反面



	
转出档案介绍信（样表）

XXXXXXXXX：
XXX同志，身份证号:XXXXXXXXXXXXXXXXXX,原系我单位员工，
现因：离职/_______,我单位要求其档案从我单位户下转出。

                                   （单位盖章）
XXXX年XX月XX日




（五）办理层级
市级、县级
（六）收费事项
无（邮寄服务费按寄递服务标准另行收取）
三、统一申报表单
灵活就业“一件事一次办”申报表单整合了就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记、基本医疗保险参保和变更登记、灵活就业人员社会保险费申报、灵活就业人员医疗保险费申报等各单一事项申请表单的字段信息，实行一张表单统一申报。如表2所示：
表2：灵活就业“一件事一次办”申报表单
	个人基本信息

	姓名*
	
	性别*
	
	民族*
	
	政治面貌
	

	手机号码
	
	证件类型*
	
	证件号码*
	
	户口性质*
	

	户籍地址*
	 省 市 县（市、区） （详细地址）

	常住地址*
	 省 市 县（市、区） （详细地址）

	就业登记信息

	就业时间*
	年 月 日
	登记类型*
	□ 登记就业 □终止就业

	出生年月
	
	文化程度
	

	就业类型*
	□ 企业吸纳 □自主创业（个体工商户、中小微、大型企业）

	
	□ 灵活就业 □单位（机关、事业单位、民办非企业）就业

	
	□公益性岗位□其他

	就业单位
	

	就业地点*
	省 市 县（市、区）

	特定群体登记信息（办理就业登记不用填写）

	人员类别*
	□毕业学年未就业高校学生 □自主择业转业干部 □其他

	档案接收和转递申报信息

	转入机构编号*
	

	档案转入机构
	

	基本医疗保险参保信息

	医保参保区划
	
	开户行名称
	

	银行户名
	
	银行账号
	

	养老保险参保登记信息

	个人身份
	
	养老保险参保地：
	

	养老保险申请参保时间：
	
	养老保险缴费基数或档次：
	

	是否有社会保障卡：
	
	是否委托社保代理：
	

	社保代理名称：
	
	
	

	本人承诺填报的以上内容均真实、准确、有效，如与实际情况不一致，本人愿意承担相应责任，同时纳入人社信用记录。

	                            申请人（签字）:

	                                                           年   月   日



四、灵活就业“一件事一次办”总体要求
各级人力资源社会保障部门牵头负责灵活就业“一件事一次办”业务办理工作。市县政务服务中心、人社服务大厅统一设置“一件事一次办”窗口，对灵活就业“一件事一次办”实行一窗综合受理。人社部门发挥牵头作用，汇总收取灵活就业“一件事一次办”一套申报材料，将申报表单和申报材料录入上传至省一体化政务服务平台或“冀时办”移动端，及时推送至有关部门办理；人社、医保、税务等部门按职责分工协同配合，强化线上线下审批协同，实行并联审批，实现申请人只需一次提交一套材料，即可办理就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记、基本医疗保险参保和变更登记、灵活就业人员社会保险费申报、灵活就业人员医疗保险费申报等业务，最大程度减少办事人跑动次数，缩短办理时限。
河北省一体化政务服务平台为灵活就业“一件事一次办”提供技术平台支撑。
五、线上线下办理流程
（一）办理流程
1.线上线下受理
各级政务服务中心、人社服务大厅窗口现场受理灵活就业“一件事一次办”申报材料，对符合申报条件的，将申请人提交的申报材料、申报表单录入上传至省一体化政务服务平台。通过线上提交的，审核申请人通过省政务服务网或“冀时办”移动端上传的申报材料和申报表单，对符合申报条件的，上传至省一体化政务服务平台。
2.办理就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记
人社部门登录“人社一体化公共服务平台”，对省一体化政务平台推送的户口簿本人页、合同期内劳动合同、转出档案介绍信、居民身份证和申请人相关信息进行审核，符合条件的，办理就业登记、档案的接收和转递（流动人员）、社会保险登记。
3.办理基本医疗保险参保和变更登记
医保部门登录“河北省医疗保障信息平台”，对省一体化政务平台推送的户口簿本人页、居民身份证和申请人相关信息进行审核，符合条件的，办理基本医疗保险参保和变更登记。
4.办理灵活就业人员社会保险费申报、灵活就业人员医疗保险费申报
税务部门登录“河北税务社保外网统一接入平台”，对省一体化政务平台推送的居民身份证和办事人相关信息进行校验，符合条件的，办理灵活就业人员社会保险费申报、灵活就业人员医疗保险费申报。
（二）办理流程图
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