
高新区备案类工程建设项目审批事项清单

序号 事项名称（主审批事项） 办理部门 企业提供 审批部门出具（企业申请办理） 办理结果 法定时限 承诺时限

1 企业投资项目备案 区审批局 项目备案信息登记表（网站自助打印）
企业投资项目
备案信息

5个工作日
1个工作
日

2 建设用地规划许可
区自然资源和规

划分局
1、行政许可申请书、承德市建设用地规划许可申请表、建设项目法人授权委托书、委托人身
份证复印件。

1、建设项目批准或者核准、备案文件；（区审批局出具）2、标示拟用
地范围的1:1000或者1:500现状现状地形图（2000北京坐标系）。（自然
资源和规划局）（注：以出让方式取得国有土地使用权的燃气设施建设
工程应提供燃气管理部门的意见）

建设用地规划
许可证

20个工作
日

2个工作
日

3

国有建设用地使用权批准
区自然资源和规

划分局
1、国有土地使用权协议出让申请书；2、申请单位企业营业执照、法人代表身份证明、身份证
复印件。

1、计划审批部门下达的建设项目立项批准文件或年度投资计划批复；规
划审批部门发放的规划条件及附图（原件）；（区审批局）（自然资源
和规划局）2、存量土地提交《国有土地使用证》原件、复印件，复印件
与原件核对一致后由申请者加盖公章，没有土地证的由地籍科出具权属
证明； （自然资源和规划局）3、增量土地提交有批准权的人民政府下
达的农用地转用、土地征用批复原件，复印件需加盖有关部门公章，涉
及林地的，还应提交省林业局批准使用林地的正式批复文件；（自然资
源和规划局、林业局）4、土地取得成本清单和土地及地上附着物补偿证
明文件（存量土地提交申请单位与被占用单位书面补偿协议和收回决定
书；增量土地提交被征地单位补偿到位证明；（自然资源和规划局） 5
、地震局意见（涉及消防、文物、防汛、国家安全等事项的需提交相关
行政主管部门出具的书面审批意见）；（地震局、消防救援大队、文物
局、林水局、国家安全局） 6、有政府文件或会议纪要的，还应提供政
府文件和会议纪要；（市政府）7、勘测定界图、宗地图和电子坐标表；
（委托第三方机构）8、土地评估报告；（自然资源和规划局）9、地质
灾害危险性评估报告、环境评价报告。（自然资源和规划局）

土地出让合同
20个工作
日

5个工作
日

不动产登记证
区不动产登记分

中心
1、不动产登记申请书；2、申请人身份证明材料申请人应提交营业执照、法人代表身份证明书
、法人代表身份证复印件、授权委托书、代理人身份证。

1、国有建设用地使用权出让合同；（自然资源和规划局）2、交地确认
书；（自然资源和规划局）3、缴纳税费凭证（1）出让金全额缴纳凭证
（2）征税认定表、契税凭证（3）如逾期未交出让金而产生滞纳金的，
还应提供滞纳金缴纳凭证；（税务部门出具）4、四邻法人代表身份证明
书、法人代表身份证复印件、由他人代为指界的、提交指界委托书、指
界人身份证复印件；（自然资源和规划局）5、不动产权籍调查材料、不
动产测量报告、不动产权籍调查表、宗地图及宗地界址坐标。（自然资
源和规划局）

不动产登记证
30个工作
日

3个工作
日

4
涉及国家安全事项的建设

项目审批
市国家安全局

1、涉及国家安全事项的建设项目申请书；2、项目单位身份材料；3、建设项目投资性质、使
用功能、地理位置及周边环境说明文件；4、建设项目规划红线范围内1：2000地形图或1：500
总平图；（委托第三方机构）5、建设项目整体规划设计方案或内部智能化集成系统、办公自
动化系统、信息网络系统等设计方案。（设计单位）

准予行政许可
决定书

20个工作
日

5个工作
日

5 建设工程规划许可
区自然资源和规

划分局
1、行政许可申请书、承德市建设工程规划许可申请表、建设项目法人授权委托书、委托人身
份证复印件。

1、经审定的建设工程规划方案及相关材料；（自然资源和规划局）2、
建设项目国家安全事项准予许可决定书；（安全局）3、结合民用建筑修
建防空地下室审批证明；（市审批局）4、建设工程档案移交责任书；
（档案馆）5、属于原有建筑物改建、扩建的建设项目，提供建筑物的权
属证明；涉及保障性住房的建设项目需提供住房保障主管部门对配建保
障性住房实施方案的审查意见；（住建局）6、建筑单体指标明细表。
（自然资源和规划局）

建设工程规划
许可证

20个工作
日

7个工作
日

6 建设工程消防设计审查 市审批局
1、建设工程消防设计审查申报表；2、消防设计文件（消防设计专篇、施工图审查报告、施工
图）；（审图机构）3、设计单位资质；（设计单位）4、建设单位营业执照。

1、依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建设工程规划许可文
件；（自然资源和规划局）2、依法需要批准的临时性建筑，应当提交批
准文件；（自然资源和规划局）

建设工程消防
设计审查意见
书

15个工作
日

5个工作
日

7 防空地下室建设审批 市审批局

1、结合民用建筑修建防空地下室建设项目情况表；2、防空地下室工程审查合格书；（审图机
构）3、防空地下室工程审查报告书；（审图机构）4、防空地下室工程设计单位资质；（设计
单位）5、防空地下室工程审图单位资质；（审图机构）6、防空地下室易地建设需提供不能就
地建设防空地下室评估证明文件；（委托第三方机构）7、建筑施工图纸。（设计单位）

1、建设工程规划许可证；（自然资源和规划局）2、工程项目面积统计
表。（自然资源和规划局）

批复文件
20个工作
日

3个工作
日

8 工程质量监督手续 区质安办

1、工程质量监督手续申请；2、施工图审查报告及合格书；（审图机构）3、相关人员（建设
、施工、监理、勘察、设计、图审、商混、检测）资格证书；4、见证取样人员送检见证人告
知书；5、施工合同、监理合同原件；6、河北省房屋建筑和施工基础设施工程质量责任八方主
体承诺书及法人代表授权书；7、工程质量终身责任承诺书；8、工程质量责任主体的组织机构
代码证、资质证书。

工程质量监督
备案

20个工作
日

3个工作
日

9 建设工程施工许可证核发 区审批局
1、中标通知书及施工合同；2、施工图设计文件审查合格书；（审图机构）3、授权委托书
（委托书，法人身份证，委托人身份证）。

1、土地使用权证；（自然资源和规划局）2、建设用地规划许可证；
（自然资源和规划局）、3、建设工程规划许可证；（自然资源和规划
局）4、质量监督、安全查验手续；（区质安办）5、市审批局出具的《
结合民用建筑修建防空地下室许可证》《消防设计审核意见书》；（市
行政审批局）6、城市配套费缴纳证明。（区行政审批局）

施工许可证
15个工作
日

2个工作
日



序号 事项名称（并联审批事项） 办理部门 企业提供 审批部门出具（企业申请办理） 办理结果 法定时限 承诺时限

1
建设项目使用林地审批(向省厅申

报)
区林水局

1、使用林地行政许可申请书；2、《使用林地申请表》；3、用地单位的资质证
明或者个人身份证明；4、拟使用林地有其他限制条件的，符合使用条件的相关
材料。5、使用林地可行性报告或者林地现状调查表。（委托第三方机构）

1、区林水局出具的《使用林地现场查验表
》；（区林水局）2、公示公告及公示情况；
（区林水局）3、区林水局的初步审查意见；
（区林水局）4、建设项目批准文件（批次用
地说明及规划图）；（区审批局）5、植被恢
复费缴费凭证。（区审批局）

批复文件 20个工作日
上报时限3个

工作日

2 节能审查 市审批局
1、项目节能审查申请书；2、固定资产投资项目节能报告。（委托第三方机
构）

批复文件 20个工作日 2个工作日

3 水利基建项目初步设计文件审批 市审批局 1、申请文件 
1、可行性研究报告批复文件；（ 区审批局 
）2、初步设计文件及附图附件。（区审批
局）

批复文件 20个工作日 5个工作日

4
建设项目安全条件审查（危化品、

非煤矿山、冶金等项目）
区应急局 1、申请书；2、安全评价报告。（委托第三方机构） 批复文件 20个工作日 10个工作日

5 洪水影响评价审批 区审批局

1、报请审批《防洪（洪水影响）评价报告》（以下简称《评价报告》）的请
示；2、行政许可申请书；3、建设项目所依据的文件；4、《评价报告》；（委
托第三方机构）5、建设项目可能影响第三人合法水事权益的，还应提供建设项
目影响第三人合法水事权益的情况和相关协议；6、其他需要说明的材料。

批复文件 20个工作日 10个工作日

6 建设项目环境影响评价 区环保分局

1、建设项目环境影响评价文件报批申请表；2、建设项目环境影响报告书；
（委托第三方机构）3、关于建设项目环境影响评价删除不宜公开信息的说明
(涉密项目提供)；4、公众参与说明。

报告书批复 60日 15日

报告表批复 30日 15日

7 建设项目水土保持方案审批 区审批局
1、申请书；2、水土保持方案报告书或水土保持方案报告表。（委托第三方机
构）

批复文件 10个工作日 5个工作日

8 取水许可审批 市审批局
1、申请书；2、取水单位或个人的法定身份证明文件；3、水资源论证报告书；
（委托第三方机构）4、与第三方利害关系的说明及第三方的承诺书。

1、立项文件（区审批局） 批复文件 20个工作日 5个工作日

9 市政设施建设类审批 区审批局
1、申请书；2、施工图设计方案；（设计单位）3、安全评估报告（限燃气管道
、电力管线）。（委托第三方机构）

2、规划批准文件（自然资源和规划局） 批复文件 20个工作日 5个工作日

10 城镇污水排入污水管网许可 区审批局

1、行政许可申请书；2、授权委托书；3、代理人身份证明；4、城镇污水排入
排水管网许可申请表；5、按照规定建设污水预处理设施的有关材料；6、拟排
放污水的排水户提交水质、水量预测报告；（委托第三方机构）7、列入重点排
污单位名录的排水户应当提供已安装的主要水污染物排放自动监测设备有关材
料；8、新建排水设施还需提供排水隐蔽工程竣工报告，内部排水管网、专用检
测井、污水排放口位置和口径的图纸及说明等材料；9、关于污水排放承诺书。

城镇污水排
入管网许可

证
30工作日 5个工作日

11 建筑垃圾处置核准 区城管局

1、建筑垃圾处置申请书；2、建筑垃圾分类处置的方案和对废混凝土、金属、
木材等回收利用的方案；3、具有健全的运输车辆运营、安全、质量、保养、行
政管理制度；4、运输车辆具备全密闭运输机械装置或密闭苫盖装置、安装行驶
及装卸记录仪和相应的建筑垃圾分类运输设备。

1、运输车辆运输经营许可证、车辆行驶证；
（审批局、交警部门）2、消纳场的场地平面
图、进场路线图及相关管理制度。（区城管
局）

城市建筑垃
圾处置核准

证
20个工作日 5个工作日


