
	公共场所卫生许可办事指南

	事项名称
	公共场所卫生许可

	权力来源
	
   法定本级行使

	事项类别
	                       行政许可

	行使层级
	                        县级

	设定依据
	1.《公共场所卫生管理条例》第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行"卫生许可证"制度。"卫生许可证"由县以上卫生行政部门签发。

2.《公共场所卫生管理条例实施则》第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。公共场所卫生监督的具体范围由省、自治区、直辖市人民政府卫生行政部门公布。



	受理条件
	符合政策及相关法律法规且材料齐全、规范有效

	实施机构
	高新区行政审批局

	实施主体性质
	法定机关

	主办处室
	行政审批局社会科

	咨询电话
	0314-2526397

	年审或年检
	

	行政复议行政诉讼
	申请人对行政许可决定不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个月内依法提起行政诉讼。

	办理地点
	高新区政务服务大厅2楼综合受理窗口

	交通指引
	市内乘坐9路、29路，到科技大厦下车

	办理时间
	周一至周五    冬季上午8：30-12:00 下午13:30-17:30

              夏季上午8：30-12:00 下午14:30-17:30

	法定办结时限
	60个工作日

	承诺办结时限
	25个工作日

	办理流程
	（一）申请：申请人通过政务服务网和物理大厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性、合法性负责。
（二）受理：行政服务中心接收申报材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，一次性告知。如所交材料存在可以当场更正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，2个工作日内做出是否受理决定。
（三）审查：在受理项目申请报告后，由相关业务处室对内容进行审查。对于有特殊环节的项目，将委托专家评审。
（四）决定：按照承诺时限作出对项目申请报告许可的决定。作出准予许可决定的，签发《准予行政许可决定书》；作出不予许可决定的，签发《否定报备情况表》。由于特殊原因不能在承诺时限内作出决定的，经本机关负责人批准，将延长10个工作日。
（五）送达：自作出决定之日起7个工作日内向申请人送达行政许可证件。

	结果名称
	公共场所卫生许可

	办理结果领取说明
	法人携带有效身份证件，法定工作日领取。

	监督投诉电话
	2526397

	材料清单
	1、卫生许可证申请表（按照项目填写齐全）

	
	2、营业执照复印件（经营范围包括所申请的内容）

	
	3、法定代表人或者负责人有效身份证明（正反面复印在A4纸）

	
	4、公共场所地址方位示意图、平面图和卫生设施平面布局图（方位图应标注主要街道和周边建筑；平面图应提供每层的图纸；卫生设施平面图应根据实际情况提交消毒间、布草间等房间的布局和面积）

	
	5、公共场所卫生管理制度（应包括组织结构制度、卫生管理制度、应急管理制度预案、人员岗位职责以及相应设置卫生设施的管理制度）

	
	6、公共场所卫生检测或者评价报告（使用集中空调通风系统的公共场所，还应当提供集中空调通风系统卫生检测或者评价报告）




